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ПРИЈЕДЛОЗИ И ПРЕПОРУКЕ ЗА ПЛАНИРАЊЕ И ПРИПРЕМАЊЕ 

НАСТАВЕ ЕНГЛЕСКОГ ЈЕЗИКА
Опремање школа наставним средствима
За реализацију наствних садржаја у настави енглеског језика потребно је да свака школа има засебан кабинет страних језика. Међутим, у већини школа то није случај, или се пак ради о појединачним случајевима. Углавном, настава се изводи у редовним учионицама. Ова чињеница много компликује и утиче на квалитет извођења наставе страних језика. Једноставније је да постоји кабинет, јер би се у њему држала сва насавна и очигледна средства и помагала за реализацију наставе. 
За савремену реализацију наставе страног језика потребно је да предавачи имају: аудио и видео средства, тематске плакате и постере, ријечнике, граматике...наставницима би требало да је на располагању барем један рачунар који ће користити за планирање, припремање наставе, вођење евиденције, обраду тема, стручно усавршавање. Било би пожењно да наставници имају могућност приступа Интернету, што би им помогло да осавремене наставу новим материјалима са Интернета. Тамо гдје постоје наведена средства, наставници морају да их користе.
Информатичка технологија
Приликом планирања и припремања за наставу, наставници би требали користити предности које пружа информатичка технологија. Уколико опремљеност школе то дозвољава, наставнци би требали да своју администрацију воде у електронском облику: од годишњих и мјесечних планова, припрема за наставу, израде задатака објективног типа, вођења разних евиденција, стручног усавршавања, до обраде података и архивирања свих релевантних података о свом раду у току школске године. Кориштењем ове технологије, побољшава се рад наставника и ученици добијају више квалитетнијих  информација. 

Наставни План и Програм
Обавеза сваког предавача енглеског језика је да добро проучи НПП за одређени разред, прије него што пређе на само планирање градива за нову школску годину.

Садржаји НПП се реализују у току школске године. Одобрени уџбеници не садрже све садржаје, тако да наставници морају користити и додатну литературу.

Годишњи план рада

Годишњи план и програм рада за наставу енглеског језика представља глобални план реализације наставних садржаја у току школске године. Садржаји из НПП треба да су испланирани у годишњем плану и програму. Наставници треба да воде рачуна о равномјерној расподјели наставног градива по мјесецима. Што се тиче градива, у годишњи план треба укомпоновати текстове, граматику, вјежбе слушања, писања, говорне вјежбе, те обавезне писмене провјере ученичких постигнћа у току школске године.

Приликом годишњег планирања наставног градива, користе се разне табеле. Наставник ће величину поља подредити садржају који треба да се унесе. У овом случају предност имају они наставници који користе компјутерску обраду података, јер врло брзо могу направити сва уношења података, подешавања и потребне корекције. 

Мјесечни план рада

Мјесечни план рада произилази из годишњег плана рада. У мјесечном плану обавезно је навести наставне садржаје, наставна средства. Напомену наставник користи у случају да је због ванредних околности приморан да одступи од редовне реализације плана. 

Наставници користе разне облике табела приликом мјесечног планирања, што не представља проблем уколико је табела прегледно и функционално организована. Приликом планирања садржаја није довољно само из уџбеника пренијети наслов лекције, који ће послужити као план за цијели мјесец. Планирани наставни садржај треба разложити на саставне елементе  сходно броју часова планираних у поједином мјесецу. И овдје компјутерска обрада података показује своје предности. 

Припремање за наставу

Припремање за наставу је један од најкомплекснијих послова за сваког наставника. Захтјева много времена, много различитих извора и материјала, али и вјештина при одабиру правог садржаја, одређивању времена за поједине сегменте часа, како би се сви неопходни елементи укомпоновали у оквир од 45 минута.

Као и у претходним сегментима планирања, и приликом планирања за наставу, наставници користе разне табеле и  формуларе. Обзиром да сваки наставник пише припрему за себе, јер му је она подсјетник редослиједа излагања и реализације садржаја, то и није неки проблем. Наравно, под условом да је припрема прегледна, функционална, да садржи основне елементе из којих се виде подаци о часу (предмет, датум, разред, наставна јединица,тип часа, циљеви часа, облик рада, методе рада, наставна средства, итд.) и сам план реализације часа, са јасно разграниченим уводним, главним и завршним дијелом.

Припрема представља низ конкретних корака које наставник себи поставља као задатак у реализацији наставних садржаја. Дакле, испланирана припрема је низ директних одредница за наставника, нпр: "Урадити вјежбу...", "Подијелити ученике у групе", "Прозвати представнике група" "Провјерити тачност урађене вјежбе", "Поновити питања.." "Пустити траку за слушање 3 пута...). Припрема такође треба да садржи очекиване исходе, дефинисане и јасно назначене од стране наставника.

Потребно је тачно одредити колико минута ће свака фаза часа да траје. Међутим, овај сегмент је подложан промјени. Наставник планира, али у реализацији се може појавити потреба да се трајање појединих активности продужи, што је условљено и нивоом знања и вјештина ученика. Ипак, немогуће је да увод траје пола часа, презентација новог градива четврт часа, а вријеме за вјежбање само пар минута.

Вредновање и оцјењивање ученичких постигнућа треба да је саставни дио наставног процеса. Дакле, у току планирања и припремања, наставник мора да укључи и предвиди активности везане за овај сегмент наставе. Свакако треба имати на уму принцип континуираног праћења постигнућа ученика. У сваком тренутку треба пружити ученику прилику да активно учествује на часу, покаже знање и  онда то и вредновати.

Приједлог мјера 
1. Вршити редовно годишње и мјесечно планирање наставног градива у складу са наставним плановима и програмима и наставним календаром,

2. Редовно се припремати за наставу. У складу са опремљеношћу школе користити могућности које пружају  информатички софтвери. 

3. Циљ часа усмерити ка исходима учења, а у склопу припреме дефинисати начин провјере исхода учења који су остварени на наставном часу,

4. Наставни час реализовати коришћењем разних метода и облика рада,

5. Вршити редовно оцјењивање ученика у складу са захтјевима Правилника о оцјењивању,

6. У реализацији наставних садржаја максимално  користити расположива очигледна наставна средства  и учила,

7. Стручни актив треба да размотри задатке који ће се ученицима давати за писмене провјере знања,

8. Стручни актив професора и наставника енглеског језика треба да предложи формирање кабинета за реализацију наставних садржаја. Донијети план опремања кабинета са конкретним задужењима. Сваки  професор и наставник треба да да свој лични допринос у опремању кабинета. Личним  ангажовањем могуће је прикупити велики број учила. 
9. На сајту школе треба да се нађу примјери добре праксе, квалитетне припреме, огледни часови, стручна тема, и др. На сајту школе такође објавити појединачне или екипне успјехе ученика и наставника.
10. Током школске године треба организовати изложбе ученичких радова. Исте могу да буду слободне или на задату тему, 
11. Наставни материјал који наставници и професори припремају учинити  ученицима  доступним  путем сајта школе.

Напомена: Приједлози и препоруке за планирање и припремање наставе произашли су из увида у достављени материјал за комплексне увиде.

