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Capxa

Ha kpajy Mmonyna yaenunu he Outu y MoryhHOCTH 11a 1a o6orare TOKyMEHT yMeTameM oapeheHnx objexara
y TeKCT Ha Ha4MH Koju he onmakmaTu pa3Boj TOKYMEHTa, OCUTYpaTH MPaKTUYHY IPUM]jeHY UCKYCTaBa pajia ca TEKCTOM Ha padyHapy U pa3yMujeBambe
IPUMjEeHE KOMITjYTepa y CBAKOJAHEBHOM JKHBOTY.

Cnenmjaann 3axtjeBu / Ilpexycaosu

ITorpeGHo je 3aBpuT MOAYN 6poj | M3 mocnoBHe HH(pOPMATHKE.
[ToxesbHO je Mo3HaBakbe OCHOBA EHIJIECKOT je3UKa.
Pan y rpynama oxn 10 go 12 yuenuxa.

InbeBu

VY103HaTH ydeHHKE ca yIOroM KOMITjyTepa y CBaKOJAHEBHOM JKUBOTY.

CBatame HauMHa pajia TEKCT MPOoLecopa.

Pa3Bujame BjemTiHa 3a ynoTpeOy HanpeJHUX MOoCcTynaka o0Opajie TEKCTa Ha payyHapy.
PazBujame 100puX HaBUKA MPUIMKOM paja U YyBamka KOMIIjyTepa U olpeMe.
Pa3Bujame uHTEpeca 3a 1ajby HAZAOTPaIby U YUeHE.

Teme

1. TaGene, ciauke, AaTOTEKE U 00jEKTH Y JOKYMEHTY
2. PamoBu, cjeHe U OKBUPHU

3. CnenujaimHu TEKCT

4. IlupkynapHa nMcMa, HaJbeITHUIIE U apXHBa




Hcxonu yuemwa

Tema 3Hama | Bjemtune JInyHe KoMIeTeHIHje CMjepHuIe 32 HACTABHUKeE
Y4eHuk je cnoco0aH a:
1. Tabene, cauke, -pasymuje motpedy | - kpeupa Tabeny u | YyeHHK he OuTH criocoOaH Jja yMETHE | [Topen ycMeHoOT n3arama, Koje ce CBOJIH
JIaTOTeKe M 00jeKTH y | 3a KpenpareMm BPIIIX pa3He ypenu Tabeiny, yHece TeKCT y Tabery, Ha I10jalllibaBambe OCHOBHUX I10jMOBa,
AOKYMCHTY Taberne y HPOMJCHC y W3BPILIU KOMHUPAKE, IPEMjEIITABE U YUEHUKE aHT'a)KOBATH J1a aKTUBHO
AOKYMCHTY, Taben. Opucame Tabene, 10/a pejl, KOJIOHY U y4€eCTBY]Y y 00paau jeaununa kopucrehu
YMCTARLEM CIKC | | ~IIpTa Y TCKCT henujy, crioju u nujenu henvje u aKTMBHE HACTaBHE METOJIE Kao IITO CY:
Pa3IMYUTUX IpoLecopy, : . . .
X . Tabee,u3BpIIH 00jeHe U CJCHUYCHE TPYITHU MIPOJEKTH, 33]€THUYKO
o0jekara y ybairyje ciuke u 5 . . .
JIOKyMGHT. apyre pasmuunre | T20€I1€, IPOMHU]EHH LIMPHHY KOJIOHE 1 pa3MjeHhUBabE HllCja, MHAUBHIIYaTHE U

o0jexTe u3 Apyrux
nporpamMa y
JOKyMEHT,

- kopuctu ClipArt
u WordArt.

2. PamoBu, cjeHe n
OKBHPH

-00jacHH pazJiore
[OCTaBJbamba
paMoBa OKO
TEKCTa,

-HaBeJle HAaUMHe
CjeHYera macyca u
MIOCTaBH OKBH 32
TEKCT.

CamocTanHo u
NPaKTHIHO
MIPUMH]€HU
CTe4eHa 3Hamba
MOCTaBJbaka
paMoBa OKO
TEKCTa, HAaYMHE
CjeHuema nacyca u
MOCTaBJbaka
OKBHpA 32 TEKCT Ca
HOJICTIIaBakbEeM
MOHAIIakha UCTOT.

3. CnenujajaHm TeKCT

-yO4H 3Ha4aj U
MoryhHoCTH
yrnotpede
CHELHjTHOT
TEKCTa y
JOKYMEHTY.

- BpIIH
bopmarupame
TEKCTa,

-Kpeurpa 3arjaBibe
1 TIOJTHOX] €,
dbycHOTE U
EH/IHOTE.

BHUCHHY pe/a, IPOMU)EHU pa3MaK
n3Mmel)y kosoHa u penosa, u3paau
ayTOMATCKO 3arjiaBjbe Tadene, 101a
MOTIHC Ta0EIH, U BEPTHKATHH
TEKCT, IPETBOPH Ta0Ey y TEKCT U TEKCT
y TaBeny.YueHuk he mohu na npra 'y
TEKCT MPOIECOPY U J1a 00jacHU
nocrynak u ymerse ciauky u3 ClipArta
Kao u aa kopuctu ommujy WordArt, te
Jla yMETHE J1aTOTeKy y Tekyhu
JIOKYMEHT. YueHuk he Outu crocodan
Jla yMETHE pa3InyuTe 00jeKTe U3 IPyrux
nporpama, Te n1a ymehe popmyrne u
jenHavYHHe.

Tema 2. Yuenuk he Outn criocodan na
MIOCTaBU paM OKO TEKCTa, Aa ojxadepe
cTUiI, 00jy U MIUPHUHY JHHH]jE Kao U Aa
MOCTaBHU YAaJb€HOCT UBUUHUX JIMHU]ja
of Tekcra. Takobe, yuenuk he mohu na
nzabepe 00jy cjeHUYema nacyca ca
oJiroBapajyhum nporeHTomMm
MHTEH3UTeTa 00je Kao U pa3inyuTe
BpcTe mpadypa u mapa no3aauHe.
VYuenuk he 6utn cmocobaH 1a ymeTHe
OKBHP 3a TEKCT WJIH J]a T'a Kpeupa, 1a ra

TpyITHE MpEe3eHTallH]e.

3Hame KOje yUEeHHUIIN yCBajajy Tpeba aa
IpOBjepe MPaKTUIHUM PaJIOM Ha

KOMIIj yTepy.

Pag ca pauyHapoM je He3ao0MIa3Ha
AKTUBHOCT Ha CBAKOM Yacy.

VYyenuk Tpeba Ja No3Haje CBe HaunHe
3a/1aBamba KOMaHI1 (M3 OTIHMja TJIaBHOT
MEHHM]a, aJlaTKaMa ca JMHHja aaTKH,
npevrIiama ca Tactarype, IpupyqIHor
MeHM]ja) a y pajy he KOpUCTUTH OHA]
Ha4YMH KOjH My HaBuIle oarosapa.OBum
ce MOCTUXKY Pe3yNITaTH yuermha KOju
omoryhaBajy yueHUIIMMA J]a OBJIAJa]y




nomMjepa, 1a My MHjeHbha BeIUYHHY, Ja
nedunuIIe Kako he ce OKBUp MOHAIIATH
y TEKCTY, 1a aedunuiie 60je u TUHH]E,
BEJIMYMHY U MO3UIIN]Y OKBHPA

Tema 3. Yuenuk he Outu cnocobad na
Kpeupa KOJIOHE U J1a oJipen Ha mTa he
Ce OJHOCUTH (popMaT Kao U Ja

OCHOBHMM TOCTYNIIMMa 00paje TeKcTa, Te
Jla KOPUCTE CTeUCHA 3Hamba y PaKCH, J1a
CaMOCTAJTHO KOPHUCTE CTYYHY JIUTEPATypy
U YOIIIITE J1a Pa3BHjy CIIOCOOHOCT
JIOTHYKOT Pa3MULLBbAA U IPUM]jEHY
CTCUCHHX 3Haba Y KOHKPETHUM
NPAaKTUYHUM CHUTYaIl{jama.

4. llmpkynapua -HaBeJe -CaMOCTaJIHO U MOCTABH YKPACHY JIMHU]Y H3Mehy HacraBHuk he TokOM HacTaBe KOPUCTUTH
NMCcMa, HaJbeNHuIe U | WMPKyJIapHa HPAKTUIHO KOJIOHA. WNHTepHeT, MyITHMEIN]aITHU IPOjEKTOP,
apxuBa 1ICMa ¥ IbUXOBO [pUM]CHY]C Vuenuk he mohu 1a moctaBu CTPYUHY JIUTEPATYPY, IPUMjEpe U3 MpaKce
Kog_nmhelﬁe ) YCBOJCHA SHAA O | 3arjapba M MOAHOXK]A U YMETHE ¥ MHOTa JIpyra CPeJICTBa.
-objacHu sHada) | KpeHpawy (yCHOTE U EHIHOTE y JOKYMEHT.
apxnBHparba AOKYMCHT, Vuenuk ue OutH criocoban 1a Kpeupa
JIOKyMEHTaIHje. Kpeupaiby apXUBe | yyniaxce CTHI M
M KOMIIPECOBABY, | oo
Kao U 0
JEKOMITPECH]H
KOMIIPECOBAHUX
OKyMC€HAaTa.
AOKY Tewma 4. Yuenuk he 6utu cocobas na
HacraBauk he y Toxy paga moceOHO BOAUTH
OTBOPH U TMIPOTJIACH OCHOBHU JOKYMEHT, . )
. padyHa 0 MjepaMa XUTHjeHCKO TeXHUYKE
TE J1a Kpeupa Wik OTBOPH mocTojehu
JTOKYMEHT Ca MOJAIIMA H akKyPHPa 3aLITHTE KAO 1 031IPaBIbY YuEHUKA
OCHOBHH IOKYMEHT Ha3HBHMA T07ba. YKJIakhambeM CBUX y3pOKa KOjU MOTY IITETHO
Vuenuk he 3HaTH jia Hanpasu apxupy 1 | YTHUATH Ha 31DABHE yICHUKA. (mpaBuIaH
KOMIIpECyje 10KyMEHT Kao H Jia MOJIO3Ka] TIPU Cje/IekbY, CTBApatbe
JIeKOMIIPECYje KOMIPECOBaH JOKyMeHT. | OATOBapaj yhe MUKpOKIINME U TIPaBJbCHE
naysa y pagy ca pauyHapoM.
HMurerpanmja

OBaj MOAYJI Moryhe je jOI_LI HpI/IMJ CHUTHU Ha KYpCCBHMaA 3a OMJIAIUHY U OAPACJIC U3BAH PCAOBHC HACTABC KA0 U Y pCIOBHOM IIIKOJIOBAKY 3a 3aHUMAKC

TProBayku TCXHUYAp.

H3Bopn

VYubenuk omobpeH o crpaHe MuHHCTapCcTBa NpocBjeTe U KynType Pemybnnke Cpricke;
Jlpyra cTpydHa U TEOpHjCKa TUTEpATypa
Web crpanwiie, mpumjepu 13 mpakce Kao ¥ nHQOpMaTHYKHA KaOMHET KOjH je OMpeMIbeH oaroBapajyhum xapaBepom u codBepoM (3a jeJHUM padyHapoM, 110




NpaBUIly, pajiy jeJlaH yICHHUK).

OujemuBame

OnjemuBame ce BPIIN Y CKIIaAy ca 3aKOHOM O CpeamkeM 00pa3oBamy U BacUTamy U [ [paBIITHIKOM O OIfjehHBaky YICHHKA Y HACTABHU U MOJIaramby UCIUTA y CPEIHO]
mkoau. O TeXHUKaMa U KpUTEepHjHMa OlljelbUBamka yUeHHKe Tpeda ymo3HaTH Ha TIOYETKY W3ydaBamba MOIYJa.




